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Configuring Outlook 2003 

S St te ep p 1 1. .  Open Outlook 2003. 
In the menu bar, go to the Tools drop down menu and select Email Accounts.
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S St te ep p 2 2. .  Select Add a new e­mail account. 
Click on Next.
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S St te ep p 3 3. .  Select POP3. 
Click on Next.
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S St te ep p 4 4. .  Enter your Name. 
Enter your Email Address. 
Enter your Incoming mail server and Outgoing mail server (mail.YOURDOMAIN.com) 
Enter your User Name (**Note: Your User Name is your FULL email address) 
Enter your Password and make sure “Remember Password” is checked 
Click onMore Settings.



Springs Hosting LLC 
(719) 393­9266 
(303) 495­3441 

http://www.springshosting.com  5 

S St te ep p 5 5. .  Click on Outgoing Server tab. 
Check “My outgoing server (SMTP)  requires authentication”.
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S St te ep p 6 6. .  OPTIONAL: Some ISPs stop outbound mail on port 25. 
Click on Advanced tab. 
Change the Outgoing server (SMTP) from port 25 to port 587. 
Click on OK to close the Internet E­mail Settings window.
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S St te ep p 7 7. .  Make sure all your settings are correct. 
Click on Next.
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S St te ep p 8 8. .  Click on Finish to save your settings and close the Wizard. 

S St te ep p 9 9. .  You’re done!  If you have any problems, please double check your settings.  If you still 
have problems connecting, don’t hesitate to call us or write to us at: 
admin @ springshosting.com 

Hint: Using F9 function key is a shortcut to Send/Receive mail.


